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Syftet med denna rutin

Denna rutin reglerar hur behovsbeddmningar i ramavtalet for bostad med sarskild service
(BmSS) hanteras.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller under nuvarande ramavtal for planeringsledare, enhetschefer pa
myndighet, socialsekreterare, socialadministratorer och LINK-samordnare.

Koppling till andra styrande dokument

Rutin och instruktion for hantering avrop pa ramavtal - placeringsavtal

Forvaltningen for funktionsstods rutin for hantering av kopfiler

Forvaltningen for funktionsstdds rutin och Kriterier for formedling till bostad med
sarskild service (BmSS)
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Nytt avrop pa BmSS- ramavtal: infor kop

Ibland férkortas behovsbedémning till BB

1.

10.

11.

Beslut om kop av ramavtalsplats fattas av enhetschef pa myndighetsenheten.
Innan inflytt behdver behovsbeddmning goras.

Socialsekreterare ordnar kontaktuppagifter till person som ska intervjuas for BB
infor kdp exempelvis korttidsboende, annat BmSS eller socialsekreteraren sjélv
och lamnar kontaktuppgifterna till planeringsledare.

Planeringsledare bokar och genomfér behovsbeddémning.

Planeringsledare skickar behovsbeddmning med prisuppgift till LINK,
socialsekreterare, socialadministrator samt enhetschef via e-post.

Socialsekreterare lagger in bifogad behovsbedémning utan prisuppgifter i
Treserva.

Socialadministrator kontrollrdknar boendepris x BB-poang = dygnspriset.

For barnplaceringar enligt LSS 9 § 8 &r barntillagget inraknat i priset pa
behovsbeddmningen, for kontrollrakning av barnplacering raknas boendepris x
BB-poéng + barntillagg = dygnspris.

Om behovsbhedémningen genererar ett undantag fran prismodellen i ramavtalet
ska LINK-samordnare forhandla med leverantér om villkoren for
placeringsavtalet och uppratta det i stallet for socialadministrator.

Socialadministrator eller socialsekreterare kontaktar leverantor direkt
behovsbeddomningen ”infoér kdp” inkommer och meddelar priset till leverantor
utifran behovsbeddmningspoangen. Informerar ocksa leverantéren om att
uppfdljande behovsbedémning kommer géras med boendets personal och borjar
galla dagen efter att 3 manader av placeringen pagatt.

Socialsekreterare meddelar planeringsledare och socialadministratr
inflyttningsdatum nar det &r klart. Datumet blir underlag for eventuellt

expansionsmedel till kdpande myndighetsenhet.

Socialadministrator gor ett avtal som galler de forsta 3 manaderna utifran priset
pa behovsbedémningen.

Enhetschef myndighet skriver pa placeringsavtalet.

Socialadministrator skriver ut tva exemplar av géllande behovsbeddmning.
Socialadministrator skickar placeringsavtalet till leverantér med en bifogad
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behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka. Socialadministrator sparar en
behovsheddmning tills underskrivet avtal kommer tillbaka och arkiverar bada
dokumenten tillsammans.

12. Samtidigt som avtalet skickas till leverantér meddelar socialadministrator
enheten for administration informationen fran avtalet s& de kan stimma av
fakturor.

Uppfdljande behovsbeddmning tidigast 3
manader efter inflytt

1. Planeringsledare bokar och genomfor behovsbeddémning.

2. Planeringsledare skickar behovsbedémning med prisuppgift till LINK,
socialsekreterare, socialadministrator samt enhetschef via e-post.

3. Socialsekreterare lagger in bifogad behovsbedémning utan prisuppgifter i
Treserva.

4. Socialadministrator skriver ut tva exemplar av gallande behovsbhedémning.
Socialadministratr utformar ett placeringsavtal som ska borja galla dagen efter 3
manader fran placeringsstart under hela ramavtalsperioden alternativt tills
beslutet I6per ut. Socialadministrator skickar placeringsavtalet till leverantér med
en bifogad behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka. Socialadministrator
sparar en behovsbeddmning tills underskrivet avtal kommer tillbaka och arkiverar
bada dokumenten tillsammans.

Om behovsbhedémningen genererar ett undantag fran prismodellen i ramavtalet
ska LINK-samordnare forhandla med leverantér om villkoren for
placeringsavtalet och uppratta det i stallet for socialadministrator.

5. Enhetschef myndighet skriver pa placeringsavtalet.

6. Socialadministrator skickar placeringsavtalet till leverantdr med bifogad
behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka.

7. Samtidigt som avtalet skickas till leverantor meddelar socialadministrator
enheten for administration informationen fran avtalet sa de kan stamma av
fakturor.
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Forandrade behov

1. Forandrade behov uppmérksammas av leverantor eller socialsekreterare. Det
forandrade behovet ska ha varat i minst 3 manader efter att det uppstatt for att
begéra en ny behovsbeddémning.

Om leverantéren uppmarksammar det forandrade behovet tar de kontakt med
socialsekreterare. Socialsekreterare maste reagera och kontrollera dokumentation
av eventuellt foérandrade behov samt kontrollera varaktigheten. De férandrade
behoven ska ha funnits i minst 3 manader.

Om det finns dokumentation som styrker de férandrade behoven begar
socialsekreterare eller LINK en ny behovsbedémning av planeringsledare.

Om socialsekreterare uppmarksammar det férandrade behovet tar hen sjalv
kontakt med planeringsledare for att begéra ny behovsbeddmning.
Planeringsledare bokar méte med leverantdr och socialsekreterare eller LINK
kontaktar leverantdr om att begaran inkommit samt vilket datum det inkom.

2. Datumet for begaran om forandrade behov fran leverantoren alternativt
socialsekreteraren &r det startdatum som ska galla for det nya avtalet.
Socialadministratér ansvarar for att kontrollera med socialsekreterare fran nar det
forandrade behovet & kommunicerat som underlag till start for placeringsavtalet.

3. Planeringsledare genomfor behovsbeddmning med leverantdr och skickar
behovsbeddmning med prisuppgift till LINK, socialsekreterare,
socialadministratdr samt enhetschef via e-post.

4. Socialsekreterare lagger in bifogad behovsbedémning utan prisuppgifter i
Treserva.

5. Socialadministrator skriver ut tva exemplar av gallande behovsbedémning.

Socialadministrator gor ett avtal utifran behovsbedomningen i mejlet under hela
ramavtalsperioden alternativt tills beslutet I6per ut. Socialadministrator skickar
placeringsavtalet till leverantér med en bifogad behovsbedémning samt
svarskuvert tillbaka. Socialadministrator sparar en behovsbeddmning tills
underskrivet avtal kommer tillbaka och arkiverar bada dokumenten tillsammans.

Om behovsbedémningen genererar ett undantag fran prismodellen i ramavtalet
ska LINK-samordnare férhandla med leverantér om villkoren for

placeringsavtalet och upprétta det i stéllet for socialadministrator.

6. Enhetschef myndighet skriver pa placeringsavtalet.
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7. Socialadministrator skickar placeringsavtalet till leverantdr med bifogad
behovsbeddmning samt svarskuvert tillbaka.

8. Samtidigt som avtalet skickas till leverantér meddelar socialadministrator
enheten for administration informationen fran avtalet s& de kan stimma av
fakturor.

Uppséagning / avslut av placering

Socialsekreterare meddelar uppségning/avslut av placering till socialadministrator, LINK
och planeringsledare.
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